ARNAS GARIBALDI

Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

OBIETTIVO: E1) Dimostrare Ieffe
E4) Definire ruoli e responsabilita connessi al processo di rilevazione

isica (s
fisica (maga

Allegato 1

- terzi) al 31 dicembre di ogni anno.

AZIONI: E1.1) Definizione di procedure per inventari fisici periodici (almeno annuali), con chiara evidenza di tempi, azioni, ruoli e peri magazzini i e/o periferici e/o presso i reparti e/
£1.3) Definizione di controlli sui riepiloghi d'inventario.
E1.4) del d: bile delle ris l'inventario, mediante il recepimento delle differenze inventariali.
EL.8) Indivi ile e d i di da espletare per garantire il corretto, completo e tempestivo raggiungimento dell'obiettivo.
E4.1) diun dil (d: 131 dicembre che preveda: 'area de beni, dei del processo, dei lla conta, dei metodi di conta.
EA.2) Archivi dell ione da cui si possa ri tutto il processo di rilevazione inventariale di fine anno.
E4.3) di espletare pe il , completo pesti
Procedura inventario fisico delle rimanenze - Beni Sanitari
Farmacia indi della squadra di conta Responsabile d'inventario dell'U0 " UOC Economico Finanziario e
DESCRIZIONE FLUSSO OPERATIVO CUGIMPF A P Direttore dell'UO Ospedaliera
(Responsabile) conta (Farmacista) Ospedaliera Patrimoniale
Notaintema
. farmacia predispone, Aggiomamento
dellinventario, una nota interna attraverso cuis'informano le ‘moviment di Approwigionamento delie
UU.00. Ospedaliere che saranno svolte e attivita inventarial e caricolscarico scorte
necessarie. Per assicurare a corretta esecuzione delle attivita
i & ’ Identificazione beni di
terzi Procedura
d beni, | di
terzi e a chiusura dei magazzini per inventari.
Chiusura dei magazzini
perinventario
X
Magazzino Reparto
Inventario
fisico di
4.2.1) Il Responsabile della farmacia redige, entro l 10 di dicembre, Istzion! operative
W
indicate d
Idenificazione squada di Istruzioni operative:
squadra conta
di conta. Le struzioni operative vengono condivise con il personale
i X ¢
Vinventario degl armadiettidi reparto.
4.2.2) 1l CUGIMP estrae lesistente in magazzino al 31.12. ¢ lo
condivida con | membri della squadra di conta.
Per
reparto lesistente in magazzino viene estratto dal Caposala.
Esistente in magazzino Esistente in magazzino
4.2.3) Il personale individuato alla conta stampa lesistente in
fisica dei beni
sica Conta fisica dei beni
"Inventario” del report "Esistente in magazino” .l personale Conta fisica dei ben
indivisuato alla conta, prima di determinare la giacenza reale di
magazzino, effettua una seconda conta campionaria,
Seconda conta
campionaria dei beni
Effettua una seconda
conta fsica dei beni
4.2.4.2) Qualora a seguito della conta fsica i ilevino delle
divergenze tra le giacenze fisiche e le giacenze contabili il
dei beni per
cuisiileva il disalineamento. Se, ffettuata la seconda conta, i
disallieamento viene confermato, il farmacista effettua ulteriori Conferma del
controllitesi a comprendere la natura dellerrore (verifica i dslincamen
N o
buon fine, scarichi non effettuati,etc.). Una volta individuato
terrore il 2
esistente in magazzino.
4245) 5 5
i i Conferma del
nella a disallineamen
allegati  prospetti di conta compilati timbrat e firmati dal [
a seguito dei controli i rllevano dei disallineamenti tra la glacenza
fisica e quella contabile, il Farmacista ne da evidenza nel report.
1 controll fin qui esposti vengono svolti anche per finventario degli Relazione e prospetto
armadietti di reparto. Se non sirlevano divergenze tra la giacenza sintetico dele risuitanze
fisica e contabile, l Direttore dell'U0 predispone una relazione, ala inventariali
certifica
, entro7 giorni, al Nota o prospett on Relazione e prospetto
Farmacia ot st} sintetico delle
disalineamer fisultanze inventarial
Presa datto delle
4.2.5) | Responsabili delle squadre di conta, per le farmacie, e i risuanze l"ve'“ﬂ"a‘” ed
irg | autorizzazione alle
. s Per i repart, retifiche dinventario
relazione sullattivita diverlica svolta, corredata dalla
torizzale Retifiche o Relazione e prospetti
retifche inventarial
da tramettere al CUGIMPF, ala quale viene allegata la elfiche inventana
documentazione inventariale. 1| CUGIMPF effettua le rettifiche
inventarial in procedura, allineando il dato contabile a quello fsico.
Dopo aver apportato a sistema l rettifiche inventarialiindicate nel
report, il CUGIMPF effettua un'estrazione dalf applicativo da cul &
Esistente in
report viene ragassing
o i’ Repor delle reiich
apportato e retifiche a sistema il CUGIMPF archivia la inventariali
Archiviazione
documentazione. Soeimentale
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Allegato 1

ARNAS GARIBALDI
Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

Procedura inventario fisico delle rimanenze - Beni Sai

OBIETTIVO: E1) Dimostrare Veff i fisica (maga: iz terzi) dell
E4) Definire ruoli e responsabilita connessi al processo di rilevazione (magazzini - terzi) al 31 dicembre di ogni anno.
AZIONI: E1.1) Definizione di procedure per inventari fsici periodici (almeno annuali), con chiara evidenza di tempi, azioni, ruoli e per i magazzini li e/o periferici e/o presso i reparti e/
£1.3) Definizione di controlli sui riepiloghi d'inventario.
EL4) del d: bil inventario, mediante il recepimento delle differenze inventariali.
£1.8) Indivi unita ile e d i di lo da espletare per garantire i , completo e tempestivo raggiungimento dell'obiettivo.
E4.1) diun dilavoro (da aggi perla 131 dicembre che preved: area dei beni, dei del processo, dei lla conta, dei metodi di conta.
£4.2) Archiviazi ione dell ione da cui si possa ri tutto il processo di rilevazione inventariale di fine anno.

E4.3) dell e delle azioni di espletare p , completo e tempesti

Responsabile d'inventario dell'UO
Ospedaliera

indivi ile della squadra di conta
(Farmacista)

Farmacia

CUGIMPF (Responsabile) conta

DESCRIZIONE FLUSSO OPERATIVO

Direttore dell'UO Ospedaliera

UOC Economico Finanziario e
Patrimoniale

Indidivuazione del
personale addetto alla

conta e del campione di

Esistente in
magazzino

4.2.6) Per accertare la

Esistente in magazzino

quello che ha effettuato la prima conta. | controlli campionari

1,
la correttezza e Faccuratezza dei dati trasmessi al direttore dell UOC|
farmacia

Conta fisica dei beni

oggetto del campione

conta.
20 prodotti, suddivisi tra farmaci e dispositivi medici,tra quelli
riportati nel report “Esistente in magazzino”. Le attivita di conta

CUGIMPF. Se dalle attivita di conta campionaria non emergono
timbroe

firma sul report, avendo cura di indicare la data in cui é stato
effettuatoil controllo.

Laddove i verifichino delle difformita tra la giacenza reale e quella

I o lizza le

anomalie e ne da comunicazione al responsabile della farmacia
¢ UGIMPF Aad

dinventario. farmacia
effettua i suddetti controlli sulle giacenze rilevate presso gli
armadietti di reparto.

Correzione delle giacenze
rlevate

Retifiche: Cerifica le risultanze
inventariali del campione

dinventarig

Esistente in
magazzino
al3112

4.2.7) Entro il 31.01 Il responsabile di ogni farmacia aziendale

estrae dall applicativo il report analitico dell Esistente in magazzino
ol por 8 Nota che certificale

2l 31.12 e vi appone timbro e firma. Dopo aver estratto il dato

direparto al 31.12

pertinenza, nota

Gell'UOC EFP. Aseguito della ricezione dele risultanze inventarial,
I'UOC EFP effettua le scritture contabili accedendo alla sezione di
AREAS ") "

la

Esistente in magazzino
al 3112 Nota

‘accompagnatoria

Rilevazione delle
fimanenze finall
della variazione

delle rimanenze T2
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